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task, dnia 24-04-2024
Znak spr.: NK.1101.6.2024

Ogtoszenie o naborze wewnetrznym

na stanowisko specjalisty ds. infrastruktury

Nadlesniczy nadlesnictwa Kolumna ogfasza nabdr kandydatow na stanowisko

Specjalisty ds. infrastruktury w Nadle$nictwie Kolumna

. Podstawa prawna

Pismo Dyrektora Generalnego Lasow Panstwowych z dnia 05.09.2022 roku (zn. spr.
GK.013.127.2022), dotyczgce prowadzenia spojnej polityki kadrowej, Zarzgadzenie
Nr 28/2020 Dyrektora Regionalnej Dyrekcji Lasow Panstwowych w todzi z dnia
17 czerwca 2020 r. w sprawie zasad naboru i wprowadzenia regulaminu rekrutaciji
wewnetrznych na wakujgce stanowiska w jednostkach organizacyjnych Regionalnej
Dyrekcji Laséw Panstwowych w todzi (zn. spr. DO.1101.36.2020), zarzgdzenie
nr 29/2024 z dnia 17.04.2024 r. Nadlesniczego Nadlesnictwa Kolumna w sprawie
powotania komisji rekrutacyjnej do przeprowadzenia naboru na stanowisko
ds. infrastruktury.

Il. Organizator naboru

Nadlesnictwo Kolumna

ul. Lesnikéw Polskich 1c, 98-100 task
tel. 43 675 42 06

e-mail: kolumna@lodz.lasy.gov.pl

lll. Wymagania formalne (niezbedne)

1. W naborze mogg uczestniczy¢ tylko i wytgcznie pracownicy zatrudnieni na podstawie
umowy o prace w Panstwowym Gospodarstwie Lesnym Lasy Panstwowe, w dniu
podpisania ogtoszenia o naborze.

2. Wyksztatcenie wyzsze techniczne.

3. Potwierdzone minimum 2 letnie doswiadczenie zawodowe na stanowiskach pracy
zwigzanych z budownictwem.

4. Znajomosc¢ obstugi komputera i oprogramowania MS Office, w tym bardzo dobra
Word i Excel.
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5. Znajomos¢ przepisdOw w zakresie: prawa budowlanego, prawa wodnego, prawa

zamowien publicznych, a takze wewnetrznych uregulowan Lasow Panstwowych

dotyczacych prowadzenia robot budowlanych.

6. Prawo jazdy kat. ,B”, oraz gotowos¢ wykorzystania samochodu prywatnego do celéw

stuzbowych.

IV. Wymagania pozadane (dodatkowe)

Mile widziane bedg posiadane dodatkowe umiejetnosci, w szczegdlnosci:

1.
2.
3.

Wyksztatcenie kierunkowe (budowlane, architektoniczne, konstrukcyjne),
Posiadanie uprawnien budowlanych (do projektowania lub kierowania robotami),
Umiejetnosc¢ obstugi Systemu Informatycznego Laséw Panstwowych (w tym SILP
WEB),

Znajomosc¢ i umiejetno$¢ obstugi programu do kosztorysowania (np.: Norma Pro,

Norma Expert),

5. Znajomosc i umiejetnos¢ obstugi programu AutoCad,

6. Odpowiednie predyspozycje osobowe tj. dgzenie do rezultatébw, samodzielne

rozwigzywanie problemow, samodzielnosé, inicjatywa, sumienno$¢, doktadnosé,
otwartos¢ na zmiany i radzenie sobie ze stresem, wysoka kultura osobista,
umiejetnos¢ pracy pod presjg czasu, umiejetnos¢ organizacji czasu pracy,

Dyspozycyjno$¢ zwigzana z wyjazdami w teren w celach koordynacyjnych i

kontrolnych.

V. Wazniejsze zadania wykonywane na stanowisku

1.

Catoksztatt czynnosci zwigzanych z przygotowaniem rocznych i wieloletnich
planéw z zakresu remontéw $rodkéw trwatych oraz naktadéw na budowe
srodkow trwatych, a takze sporzgdzanie biezgcych analiz z realizacji tych plandw.
Prowadzenie samodzielnie w Nadlesnictwie spraw zwigzanych z biezgcym
utrzymaniem, remontami, naktadami na srodki trwate oraz rozbiérkami obiektéw
budowlanych.

Okreslanie wiasciwego trybu postepowania oraz kolejnosci czynnosci i procedur
dla realizacji rob6t budowlanych zgodnie z obowigzujgcymi przepisami, w

szczegolnosci ustawy Prawo budowlane.

Lasy Panstwowe Nadlesnictwo Kolumna, ul. Le$nikéw Polskich 1c, 98 - 100 task
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4. Przygotowywanie dokumentacji robét budowlanych niezbednej do uzyskania
wymaganych pozwolen i decyzji, oraz do wszczecia postepowan na udzielenie
zamowienia publicznego.

5. Organizowanie w Nadlesnictwie i zlecanie wykonania przeglagdow instalacji
kominowych, elektrycznych, gazowych, cisnieniowych (kottéw), kottéw CO,
instalacji stuzgcych ochronie srodowiska oraz badania stanu technicznego
obiektéw budowlanych, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

6. Zaktadanie oraz zgodnie z obowigzujgcymi zasadami prowadzenie na biezgco
ksigzki obiektéw budowlanych.

7. Na biezgco kontrolowanie oraz uczestniczenie w odbiorach rob6t budowlanych,
dostaw i ustug z zakresu prowadzonych spraw.

8. Sporzadzanie projektdow umow na roboty budowlane, na prace projektowe, na
nadzoér inwestorski/nadzor autorski, a takze na wykonanie przeglgdéw oraz
badania stanu technicznego obiektéw budowlanych.

9. Sporzadzanie wnioskow do Nadlesniczego o wszczecie postepowan o udzielenie
zaméwien  podprogowych zgodnie z obowigzujgcym Zarzadzeniem
Nadlesniczego Nadlesnictwa Kolumna, w zakresie swojego dziatania. Udzielanie
niezbednych informacji dla potrzeb sporzadzenia wnioskdw o wszczecie
postepowan w trybie PZP z zakresu swojego dziatania.

10. Sktadanie wnioskéw o wydanie decyzji o pozwolenie na budowe, pozwolenia
wodno-prawne, zgtaszanie zamiaru rozpoczecia robot budowlanych i
rozbiorkowych oraz realizacje zadan okreslonych przez organy administraciji i
nadzoru budowlanego.

11.Prowadzenie catoksztattu spraw zwigzanych z gospodarkg inwestycyjno —
remontowg w zakresie urzgdzen wodnych i melioracyjnych w Nadlesnictwie.

12.Prowadzenie catoksztattu spraw zwigzanych z drogownictwem lesnym.

13.Przygotowywanie wnioskéw o sprzedaz zbednej infrastruktury mieszkaniowej w
trybie art. 40a oraz 39 uol, zgodnie z harmonogramem sprzedazy okreslonym w
»polityce mieszkaniowej” Nadlesnictwa i przesytanie je wedtug wiasciwosci.

14.Udziat w pracach komisji: przetargowych w postepowaniach o udzielenie
zamowienia publicznego, komisjach odbioru robét budowlanych, ustug, dostaw

oraz dokumentac;ji projektowych.
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VL.

Warunki pracy

1) umowa o prace na czas okreslony — 12 miesiecy, z mozliwoscig przedtuzenia na
czas nieokreslony,

2) Praca od poniedziatku do piatku,

3) Miejsce pracy: biuro Nadlesnictwa Kolumna, ul. Le$nikéw Polskich 1 c, Lask.

4) Przewidywany termin rozpoczecia pracy: czerwiec 2024 rok.

5) Wynagrodzenie zgodne z przepisami obowigzujgcymi w PGL LP,

6) Mozliwos¢ rozwoju zawodowego i podnoszenia kwalifikacji zawodowych,

7) Swiadczenia socjalne i zdrowotne, zgodne z przepisami branzowymi.

VIl. Wymagane dokumenty i oswiadczenia kandydatow (kopie/skany)

dokumenty obligatoryjne:

1.

10.

11.

CV oraz list motywacyjny, wraz z danymi adresowymi (telefon, e-mail) opatrzone
czytelnym podpisem kandydata,

kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych spetnienie wymagan formalnych w
zakresie posiadanego wyksztatcenia (dyplom/dyplomy uczelni wyzszych),
kserokopie swiadectw pracy lub zaswiadczenia o zatrudnieniu albo aktualnej
umowy o prace,

kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach i posiadanych
uprawnieniach,

oswiadczenie kandydata o braku przeciwwskazan zdrowotnych do zajmowanego
stanowiska,

oswiadczenie kandydata o posiadaniu petni praw publicznych i obywatelskich oraz
0 niekaralnosci sgdowej za przestepstwa z checi zysku lub z innych niskich
pobudek,

oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu naboru na wolne stanowisko zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami prawa,

oSwiadczenie kandydata, ze w przypadku wyboru jego oferty zobowigzuje sie nie
pozostawa¢ w innym stosunku pracy, ktory uniemozliwitby mu wykonywanie
obowigzkéw w wymiarze jednego etatu,

oswiadczenie, ze kandydat zapoznat sie z trescig Regulaminu naboru na wolne
stanowisko pracy w Nadlesnictwie Kolumna,

klauzula informacyjna dla kandydatéw do pracy wraz z wyrazeniem zgody na
przetwarzanie danych osobowych dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu
naboru na wolne stanowisko pracy w Nadlesnictwie Kolumna (zat. 2).
Kwestionariusz osobowy kandydata na pracownika Laséw Panstwowych (zat.3)
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Oswiadczenia zawarte w podpunktach 5 — 9 nalezy ztozy¢ zgodnie z wzorem zawartym
W niniejszym ogtoszeniu (zat. 1).

dokumenty dodatkowe:

1. inne uprawnienia przydatne na stanowisku pracy objetym rekrutacja.

Dokumenty sporzadzone przez kandydata powinny by¢ czytelnie podpisane.
W przypadku braku podpisu — oferta zostanie odrzucona z przyczyn formalnych.

VIIl. Termin i miejsce sktadania ofert

1. Wymagane dokumenty wraz z adresem do korespondencji oraz numerem
telefonu i adresem poczty e-mail nalezy przesta¢ pocztg tradycyjng lub ztozy¢
osobiscie w terminie do dnia 7 maja 2024 r. do godz. 15.00 na adres:
Nadlesnictwo Kolumna, ul. Lesnikow Polskich 1c, 98-100 task,
z dopiskiem na kopercie: ,,Nabor na wolne na stanowisko pracy Specijalisty
ds. infrastruktury w Nadlesnictwie Kolumna”.

Decydujgce znaczenie dla oceny dotrzymania powyzszego terminu ma data
i godzina wptywu oferty do sekretariatu nadlesnictwa, a nie data jej wystania,

2. Dokumenty aplikacyjne przestane drogg elektroniczng nie bedg rozpatrywane
(nie wezmg udziatu w dalszym postepowaniu rekrutacyjnym),

3. Do udzielania informacji na temat rekrutacji upowazniony jest specjalista ds.
pracowniczych nr tel. kom.: 538 633 994

4. Dokumenty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

IV. Dodatkowe informacje

1. Nadlesnictwo nie odsyta ztozonych przez kandydatéw dokumentéw i nie zwraca
uczestnikom kosztéw zwigzanych z naborem,

2. Nadles$nictwo Kolumna nie zapewnia mieszkania,

3. W przypadku ztozenia wiecej niz jednej oferty na rozmowe kwalifikacyjng
zostang zaproszeni wybrani kandydaci (nie wiecej niz 3 osoby) spetniajgcy
wymagania formalne oraz uzyskujgcy najwyzszg ocene merytoryczng ztozonych
dokumentow. Pozostali kandydaci zostang powiadomieni pocztg elektroniczng

o nie zakwalifikowaniu sie do dalszego etapu procedury, bez podawania
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uzasadnienia. Kandydaci nie spetniajgcy wymagan formalnych zostang o tym
fakcie powiadomieni pocztg elektroniczna,

4. Dokumenty kandydata wytonionego w naborze zostang dotgczone do jego akt
osobowych. Dokumenty pozostatych kandydatow bedg przechowywane przez
okres dwoch tygodni od dnia zakonczenia rekrutacji. Po uptywie tego terminu
zostang one komisyjnie zniszczone,

5. Postepowanie i rozstrzygniecie postepowania jest ostateczne i nie podlega
zaskarzeniu i odwotaniu,

6. Nadles$niczy Nadlesnictwa Kolumna zastrzega sobie prawo do uniewaznienia

naboru na kazdym etapie bez podania przyczyny.

Michat Falkowski

Nadlesniczy
Nadles$nictwa Kolumna

/podpisano elektronicznie/

Zataczniki:

1. Odwiadczenie.

2. Klauzula informacyjna dla kandydatow.

3. Kwestionariusz osobowy kandydata na pracownika Laséw Panstwowych.
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Oswiadczenie
kandydata na wolne stanowisko pracy w Nadlesnictwie Kolumna

Ja, NIZEJ POAPISANY/A ...ccoeieiieeeeeeeee et ,

oswiadczam, ze:

1. m¢j stan zdrowia pozwala na wykonywanie pracy na stanowisku specjalisty ds.
infrastruktury w dziale administracyjno-gospodarczym,

2. posiadam petnie praw cywilnych i obywatelskich i nie bylem/am karany/a
sgdownie za przestepstwa z checi zysku lub z innych niskich pobudek,

3. w przypadku wyboru mojej oferty, zobowigzuje sie nie pozostawaé w innym
stosunku pracy, ktéry uniemozliwitby mi wykonywanie obowigzkéw w wymiarze
petnego etatu,

4. znam obstuge komputera i oprogramowania MS Office, w tym bardzo dobrze
Word i Excel obstuge urzadzen  biurowych w stopniu umozliwiajgcym
wykonywanie obowigzkéw na stanowisku objetym naborem oraz znam przepisy
w zakresie: prawa budowlanego, prawa wodnego, prawa zamowien publicznych,
a takze wewnetrznych uregulowan Lasow Panstwowych dotyczgcych
prowadzenia robot budowlanych,

5. wyrazam gotowo$¢ na wykorzystania samochodu prywatnego do celow
stuzbowych,

6. zapoznatem/am sie z trescig Regulaminu naboru na wolne stanowisko pracy
w Nadlesnictwie Kolumna.

Lasy Panstwowe Nadlesnictwo Kolumna, ul. Le$nikéw Polskich 1c, 98 - 100 task

tol.. +48 43 675-42-06; +48 43 675-43-59, fax: wew.114, e-mail: kolumna@lodz lasy.gov.pl  WW-I0dz1asy.gov.plfkolumna



gvANsr@% 1 ~LAT
@ Nadlesnictwo Kolumna N

Laséw Panstwowych

Zat.2
Klauzula informacyjna dla kandydatéw do pracy

w Nadlesnictwie Kolumna’

Na podstawie art. 13 ust. 1 i ust. 2 oraz art. 14 ust. 1 i ust. 2 rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/56/WE (dalej, jako: ,RODO”),
informujemy Panig/Pana o sposobie i celu, w jakim Nadle$nictwo Kolumna? przetwarza
Pani/Pana dane osobowe, a takze o przystugujgcych Pani/Panu prawach wynikajgcych
z regulacji o ochronie danych osobowych, tj.:

[Administrator Danych Osobowych] Administratorem Pani/Pana danych osobowych
jest Lasy Panstwowe Nadlesnictwo Kolumna ul. Le$nikéw Polskich 1¢c 98 — 100 task
tel. 43 675 42 06 fax wew. 114 email kolumna@lodz.lasy.gov.pl3

Administrator wyznaczyt osobe odpowiedzialng za nadzorowanie przetwarzania danych
osobowych, z ktdorg mozna sie skontaktowa¢ we wszystkich sprawach dotyczgcych
przetwarzania danych osobowych oraz Kkorzystania z praw zwigzanych z
przetwarzaniem danych, kierujgc korespondencje na adres wskazany powyzej, lub
poprzez adresem e-mail iod@comp-net.pl4

[Cel] Przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych odbedzie sie w celu nawigzania
zatrudnienia na podstawie obowigzujgcych przepiséow, na podstawie art. 6 ust 1 lit. c
RODO.

[Okres przechowywania] W przypadku, gdy nie nastgpi nawigzanie stosunku pracy,
Pani/Pana dane osobowe sg przechowywane i usuwane, zgodnie z przepisami
kancelaryjno — archiwalnymi PGL LP.

[Prawa kandydata] Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych, zgdania
ich sprostowania, usuniecia, wniesienia sprzeciwu, ograniczenia przetwarzania,
przeniesienia danych do innego administratora, skargi do Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych
Pani/Pana dotyczacych, narusza przepisy prawa.

Zakres danych, jakie pracodawca ma obowigzek zgda¢ od osoby ubiegajgcej sie o
zatrudnienie, jest wskazany w art. 221 §1 Kodeksu Pracy.

Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest obowigzkowe w zakresie
okreslonym art. 22" Kodeksu Pracy, a w pozostatym zakresie dobrowolne, ale niezbedne
do rozpoczecia procesu nawigzania stosunku pracy. Konsekwencjg niepodania danych
osobowych bedzie brak mozliwosci udziatu ww. procesie.

! Nazwa jednostki organizacyjnej LP (administratora danych osobowych)

2 Nazwa jednostki organizacyjnej LP (administratora danych osobowych)

3 Nazwa administratora danych osobowych i doktadny adres, nr tel/fax/email

4 Adres email do osoby odpowiedzialnej za nadzorowanie przetwarzania danych osobowych w jednostce
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Wyrazona zgoda moze zosta¢ wycofana w kazdej chwili. Jej wycofanie nie wptynie na
zgodnos¢ z prawem przetwarzania Pani/Pana danych osobowych.

Oswiadczenie o wycofaniu zgody oraz sprzeciw nalezy kierowa¢ na adres mailowy
iod@comp-net.pl

Dane nie bedg przekazywane do panstw trzecich, z wyjatkiem sytuacji przewidzianych
w przepisach prawa.

Organem nadzoru w zakresie ochrony danych osobowych w Polsce jest Prezes Urzedu
Ochrony Danych Osobowych z siedzibg w Warszawie, ul. Stawki 2, numer telefonu: 22
531 03 00. Posiada Pani/Pan prawo wnies¢ skarge do PUODO na . Lasy Panstwowe
Nadlesnictwo Kolumna ul. Le$nikéw Polskich 1¢c 98 — 100 task ® w kazdym przypadku,
w szczegolnosci, jezeli uwaza Pani/Pan, ze Lasy Panstwowe Nadle$nictwo Kolumna ul.
Lesnikébw Polskich 1c 98 — 100 task ’przetwarza Pani/Pana dane osobowe
nieprawidtowo lub bezpodstawnie odmawia realizacji Pani/Pana praw.

Niniejszym wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez Lasy
Panstwowe Nadlesnictwo Kolumna? z siedzibg w tasku, w celu nawigzania zatrudnienia
oraz o$wiadczam, ze zostatem poinformowany o moich prawach i obowigzkach.

Przyjmuje do wiadomoSci, ze podanie przeze mnie danych osobowych, w celu jak wyzej,

Jest dobrowolne.

(miejscowosé, data i podpis kandydata)

> Adres email do osoby odpowiedzialnej za nadzorowanie przetwarzania danych osobowych w jednostce
6 Nazwa jednostki organizacyjnej LP (administratora danych osobowych)

7w,

8).w.
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KWESTIONARIUSZ OSOBOWY

kandydata na pracownika Laséw Panstwowych

Zat.3

WYPELNIA KANDYDAT NA PRACOWNIKA
1 |nazwisko 2 |imiona
data
3 |urodzenia
ADRES DO KORESPONDENCJI
4 |ulica, nr domu i
5 |kod pocztowy 8 |poczta
6 |miejscowosc 9 @gmina
7 |wojewddztwo
WYKSZTALCENIE
10 |poziom wyksztatcenia® [10.1
10.2
10.3
11 kierunek wyksztatcenia [11.1
(zawdd specjalnos¢) (112
11.3
12 |nazwa szkoty 121
12.2
12.3
13 13.1 14 |stopien 14.
data ukonczenia 13.2 naukowy/tytut 14
13.3 zawodowy 10 14
15 ZNAJOMOSC JEZYKOW OBCYCH
Lp. nazwa jezyka stopien znajomosci'
A1 A2 B1 B2 C1 C2
A1 A2 B1 B2 C1 Cc2
A1 A2 B1 B2 C1 Cc2

® Wpisaé odpowiednio: podstawowe, gimnazjalne, zasadnicze zawodowe, policealne, srednie zawodowe, $rednie
ogdlnoksztatcace, wyzsze | stopnia, wyzsze Il stopnia, wyzsze jednolite
10 Whpisa¢ odpowiedni: licencjat, inzynier, magister, magister inzynier, doktor, doktor inzynier, dr hab.

11 Wtasciwe zakresli¢ (Al-poczatkujacy; A2-nizszy Sredniozaawansowany; Bl-sredniozaawansowany; B2-wyzszy
$redniozaawansowany; C1-zaawansowany; C2-profesjonalny) — pole nieobowigzkowe

Lasy Panstwowe Nadlesnictwo Kolumna, ul. Le$nikéw Polskich 1c, 98 - 100 task
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WYKSZTALCENIE UZUPELNIAJACE

16 ((KURSY, STUDIA PODYPLOMOWE, DODATKOWE UPRAWNIENIA)?

Lp. nazwa kursu/studiéw podyplomowych

data ukonczenia
(uzyskania uprawnien)

POZOSTALE DANE OGOLNE

17 lobywatelstwo

18 PRZEBIEG PRACY ZAWODOWEJ

zatrudnienie

Lp. [nazwa zakfadu pracy od do

stanowisko

Oswiadczam, ze dane zawarte w niniejszym kwestionariuszu sg zgodne ze stanem

faktycznym.

(miejscowosc, data i podpis kandydata)

12 Dodatkowe uprawnienia np. biegty rewident, brakarz, drwal motorniczy, upraw. budowlane, prawo jazdy itd. —

pole nieobowigzkowe
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